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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Obecna ustanoveni
Vnitrni fad skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druZiny, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mad informativni funkci pro zadkonné zastupce. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky $kolni druZiny. Skolni druzina (dale
pouze SD) se pfi své &innosti fidi zejména zadkonem €. 561/2004Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim, odborném a jiném vzdélavani, v platném znéni a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb.,
0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni a je zpracovan podle § ¢.30 zdkona ¢. 561/2004Sb.
Vnitfni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance skoly, ucastniky a jejich zakonné zastupce.
Vnitini fad upravuje

» podrobnosti k vykonu prav a povinnosti U¢astnik( a jejich zékonnych zastupct v SD

= podrobnosti k dochdzce do SD

= provoz a vnitFni rezim SD

= podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi pracovniky a pravidlech

chovani ucastnikl
= podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi uUcastnik(l a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

= podminky zachazeni s majetkem SD ze strany tG&astnik
Prava a povinnosti Gicastniki a jejich zakonnych zastupca
Ucastnik ma pravo:

* na Uucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych SD



na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zadkladnich psychohygienickych podminek

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jeho vychovy a
vzdélavani, pficemz jeho vyjadieni musi byt vénovdna pozornost odpovidajici jeho véku
a stupni vyvoje; G€astnik ma pravo sdélit sv(ij nazor vychovatelce SD nebo zastupkyni
feditele Skoly; Uucastnik musi svij nazor vyjadrit pfimérenou formou, kterd neodporuje
zasadam slusnosti

na odpocinek, na hru a oddechové <¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoZ
i na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych Cinnostech; odpoledne ma Gcastnik travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a prdci ve zdravém Zivotnim prostredi

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahm do soukromého
Zivota a poskozovani povésti a cti

byt sezndmen s vnitinim Fadem SD

Ucastnik ma povinnost:

dodrzovat vnitfni fad SD, predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byl sezndmen

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitfnim fadem SD, dbat pokyn(l provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozil
zdravi svoje ani jinych osob

své chovani a jednani v SD a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby nesniZovali
dlstojnost svou, jinych ucastnikd, zaméstnanci Skoly a lidi, se kterymi pfijde do styku

zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovatelce
SD v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo

chodit do SD podle zapisového listku a Gcastnit se ¢innosti organizovanych $kolni
druZinou ¢i Skolnim klubem

zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni
druziny a skolniho klubu v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim

ukladat si své obleéeni a $kolni batoh béhem vychdazky a pobytu venku v $atné SD ¢&i
gkolni budovy, cenné véci si bere s sebou, za mobilni telefony a pfinesené hracky SD
neruci

béhem pobytu v SD nepouZivat elektronickd zafizeni (napt. mobilni telefony, tablety,
MP3 prehravace, ... apod.), kromé odivodnénych pfipadi se souhlasem pedagoga



= chovat se v SD tak, aby neohroZoval ostatni G¢astniky ani vyucujiciho; pfi zavazném a
opakované porusovani vnitiniho fadu SD miiZe byt rozhodnutim feditele $koly Gcastnik
ze SD vylouéen

Ucastnik nesmi:
* nechdvat cenné véci a penize v odloZzeném odévu ani ve skolnich batozich

= nosit do SD predmaéty, které nesouvisi s ¢innosti SD, zejména ty, které by mohly ohrozit
zdravi a bezpecnost Zaka nebo jinych osob

= pofizovat nahrdvky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

» opoustét $kolu a Skolni areal bez védomi vychovatelky SD pred ukon&enim pobytu ve
SD z bezpeénostnich diivod(

= pouzivat mezi sebou a vic¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a UmysIné psychické a fyzické utoky, a to jak vici jinému
Ucastnikovi ¢i vuci pracovnikim Skoly; toto chovani se vidy povaZuje za zavainé
porudeni povinnosti stanovenych timto Fadem a Gcastnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen

» pozivat alkoholické ndpoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sitit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky v prostorach SD a pfi akcich souvisejicich s &innosti
SD; Gcastnik se nesmi dostavit do SD nebo na akci pofadanou SD pod vlivem alkoholu
nebo jinych omamnych latek; poruseni tohoto zdkazu je vidy zavaznym porusenim
vnitiniho Fadu SD a Géastnik bude za toto provinéni ze SD vylouéen

» hrubym zpdsobem porudovat vnitini Fad SD; pokud nedojde v dohodnuté dobé
k odstranéni nedostatk(l, bude U¢astnikovi ukonéena dochézka do SD.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcl ucastnikli a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupct ucastnikd s pedagogickymi pracovniky

O zarazeni Ucastnika do SD rozhoduje na zakladé zépisniho listku Feditel $koly. Do SD jsou
prijimani zaci 1. — 3. ro¢niku, co? vychazi z kapacity SD.

Ptijimani a ukoncovani vzdélavani ucastnikli, predavani informaci zdkonnym zastupclm,
vyFizovani ndmétd a stiznosti zajistuji vychovatelky SD pod vedenim zastupkyné Feditele $koly.
Vybirani poplatk( zajistuje ekonom ZS a zastupkyné feditele ZS prostfednictvim bezhotovostni
Skolni on-line pokladny v rdmci Skolniho programu. Zakonni zastupci, ktefi 7adaji o pfijeti
Ucastnika do SD, musi vyplnit zépisovy listek, ktery obdrii na 1. Gvodni schlizce s rodici
budoucich prviiackd béhem cervna pred nadchazejicim skolnim rokem, popr. béhem hlavnich
prazdnin v dobé Urednich hodin nebo po telefonické domluveé se zastupkyni feditele Skoly. Na

zakladé nékterych udajli ze zapisového listku odchazi ucastnik z druZiny sam, nebo je vydan



pouze zakonnym zastupclim, popt. osobé, jejiz jméno je uvedeno v zapisnim listku zakonnym
zastupcem zéka.

PFeji-li si zakonni zastupci, aby U¢astnik opustil SD v jiné dobé, nez jaka je uvedena v zapisnim
listku, musi o to pisemné pozadat. Pisemnd Zddost musi obsahovat Udaj o datu zmény a podpis
zdkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zplsob omluvy je
neprikazny. U¢astnik predloZi pisemnou 7adost jedné z vychovatelek a ta jej propusti.

PFi zapisu do SD je zdkonny zastupce UGcastnika prokazatelnym zplisobem sezndmen s fadem
SD. Skolni klub navitévuji Gcastnici podle rozpisu na zépisovém listku. Ucastnika lze ze SD
odhlasit, respektive ukonéit jeho vzdélavani, k poslednimu pracovnimu dni v mésici, vidy
pisemnou formou.

Ucastnik maze byt ze SD vylouéen. Ddvodem vylougeni mGZe byt soustavné porusovani kazné
a poradku v druziné, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich uUcastnikd, ¢i neplaceni
stanovenych poplatkd. O téchto skutecnostech jsou informovani zdkonni zadstupci Ucastnika,
jsou pisemné vyzvani k navstévé skoly, kde probéhne jednani za uUcasti teditele Skoly,
zastupkyné feditele ZS a zakonného zastupce 7aka; o tomto jednani je proveden zépis a poté
Feditel $koly rozhodne o dal3im postupu, popF. i o vylouéeni G€astnika SD. O tomto rozhodnuti
jsou zadkonni zastupci Zaka pisemné informovani.

Pokud Gé&astnik z(istane v SD po skon&eni pracovni doby, vychovatelka zatelefonuje zékonnym
zastupclm. Po domluvé se zakonnymi zastupci pocka s ucastnikem ve Skole, dokud si ho
zdkonni zastupci nevyzvednou. V pfipadé, Ze nesezene zdkonného zastupce, zavold osobé
povérené k vyzvedavani ucastnika (pokud je na zdpisovém listku uvedeny i telefonni kontakt
na tuto osobu). V pfipadé, Ze nesezene nikoho z vySe uvedenych osob, vola pracovniky OSPOD,
ktefi zajisti péci o Ucastnika.

Zakonni zastupci ucastnikQl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim
k dispozici vidy v dobé& provozu SD, tzn. od 11.00 do 16.30 hodin. V této dobé je mohou také
kontaktovat telefonicky, a to na ¢&islech platnych pro jednotlivd oddéleni SD v ZS a MS Dubné.
Dale je mozné si sjednat predem schlizku i v jinou dobu, nez jaka byla vyse uvedena.

Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem Uéastnika a vychovatelkami je zapisni listek,
kterym zakonny zastupce prihlasuje své dité do druZiny ¢i klubu. Ddrazné se dodrZuje pisemna
forma komunikace, kterd je nejprikaznéjsi, zvlasté v takovych pfipadech jako je omlouvani,
zména vyzvednuti Ucastnika z druziny apod.

Uplata za pobyt ve $kolni druzZiné



Ustanoveni o Uplatach v SD se fidi piikazem Feditele $koly. Mési¢ni prispévek na ¢aste¢nou
Ghradu  neinvesti¢nich  nédkladd  ¢ini  na  gkolni rok  2019/2020 za SD
50,- K¢.

Uplata za SD je splatnad mési¢né. Uplata je splatna vidy do 30. dne v mésici, ve kterém Gcastnik
navitévuje SD. Je uhrazena prostfednictvim bezhotovostni Skolni on-line pokladny v rédmci
Skolniho programu, kde musi byt zajitén dostateény finanéni kredit Gcastnika. Pokud neni
kredit dlouhodobé financné pokryty, mize reditel Skoly mize rozhodnout o pripadném
vylouéeni Gcastnika ze SD.

Uplata mize byt snizena nebo prominuta Gcastnikovi, pokud je spoleéné posuzovanou osobou
pro narok na socialni priplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

Uplata mGze dale byt snizena Gcastnikovi, pokud ma narok na prispévek na Uhradu potieb
ditéte v péstounské péci podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpore a tento
prispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce Ucastnika prokdaze fediteli
Skoly, Ze ma ndrok na néktery ptiplatek uvedeny v predchozich odstavcich, tzn., Ze dolozi

pfislusné potvrzeni. Dale musi doloZit, Ze je mu prispévek vyplacen.

Rizeni o sniZzeni nebo prominuti poplatku

Zadatel o sniZeni nebo prominuti poplatku predlozi $kole pisemnou zadost s uvedenim divodd,
kopii rozhodnuti Ufadu prace o poskytovani socialniho pfiplatku nebo potvrzeni o péstounské
péci a kopie dokladl, které prokazuji, ze je mu pftislusny priplatek skutecné vyplacen.

Podle ustanoveni zakona ¢. 561/2004Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 74/2005 o zajmovém
vzdélavani feditel $koly rozhodne ve spravnim Fizeni o snizeni nebo prominuti poplatku. Udaj
0 shiZeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Ucastnika.

O snizeni nebo prominuti poplatku nelze rozhodnout se zpétnou platnosti. Pfestoze se ¢innost

SD v dobé prazdnin preruduje, vyse Uplaty zCstava stejnd, pokud Feditel $koly jeji vysi nezméni.



Podminky dochéazky do SD, podminky a doba odchodu ¢&i vyzvedavani ucastnika ze $kolni
druziny, pfechod ucastnikli po vyucovani do skolni druZiny a zodpovédnost za ucastniky v

této dobé

Podminky dochazky do SD, podminky a doba odchodu & vyzvedavani tcastnikl ze $kolni
druZiny jsou dany jiz pfi pfihlaSovéni 7aka do SD, nebot tyto informace musi uvést zakonny
zastupce 74ka do zapisového listku, ktery slouZi jako prihlaska do SD a zaroveri jako zakladni
informace pro vychovatelky.

Ranni dozor nad tG¢astniky SD, jejich? zakonni zastupci o to pisemné pozadaji, za¢ind v 6.30
hodin a kon¢i v 7.05 hodin, kdy se Ucastnici rozchazeji do svych trid a zajistuje ho pani
ucitelka 1. stupné. SD zahajuje svij provoz v 11.00. pro tfidy, které kon&i 4. vyucovaci
hodinou. Ostatni oddéleni zahajuji svou ¢innost v 11.50 pro tfidy, které kon¢i po 5. vyucovaci
hodiné. Pokud jsou tcastnici v oddéleni z obou kategorii, vychovatelka SD zajisti dozor nad
obéma skupinami ve spolupraci s tfidnim ucitelem dané tfidy. Tfidni ucitel prfeda ucastniky
vychovatelce SD bud pied obédem nebo po obédé podle predchozi domluvy

v kombinovaném oddéleni SD. Vychovatelky odchazeji s U¢astniky do u¢ebny SD, Gcastnici si
tam odlozi Skolni batohy a osobni véci a odchazi spolec¢né na obéd do skolni jidelny. Spole¢né
také jidelnu opoustéji a vraceji se do u¢ebny SD k ¢&innostem danym programem. Od 14.30 do
15:30 hod. dochazi ke spojovani oddéleni, kde vychovatelky predaji sluzbu konajicim

vychovatelkdm se seznamem zakd, casem odchodu a doprovodem.

V jidelné 8koly se ucastnici SD fidi Vnitfnim Ffadem $kolni jidelny, pokyny vychovatelek SD,
pokyny vyucujicich, ktefi vykonavaji v jidelné dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob, napf.
personalu Skolni kuchyné.

Provoz SD je ukonéen v 16.30 hodin.

Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany Ucastnika
= Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim SD $etrné.
= Majetek SD chrani pred poskozenim.
=  Majetek SD nesméji Gicastnici odnaset domd.

=V pfipadé umysiného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jednani
o nahradé zplsobené skody.



Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Vychovatelky na zacatku skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti
a pravidlech SD.

VSichni Ucastnici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pti vSech
¢innostech v prostorach uZivanych SD.

VSichni Ucastnici respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani
neodchazi ze SD.

V pfipadé Urazu ucastnici neprodlené oznami tuto skute¢nost své vychovatelce, kterd
provede opatfeni k zajisténi prvni pomoci, informuje zakonné zastupce zranéného
Ucastnika o Urazu a sdéli, jaka opatieni ucinila, Uraz zapiSe do elektronické evidence
Uraz( prostiednictvim systému Skola OnLine.

Vychovatelky pfrihlizeji k fyziologickym potfebam ucastnikl a vytvéareji podminky
pro jejich zdravy vyvoj a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Ugastnici nemanipuluji s elektrickymi spotfebici, elektrickym zafizenim, neotviraji
okna, nenahybaiji se pres zabradli.

V Dubném dne 2.10. 2019

Zpracovala: Mgr. Helena Tlapakova, zastupkyné feditele S

Schvalil: PhDr. Vaclav Meskan, Ph.D., feditel Skoly



